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Bei Fragen könnt ihr gerne eine Mail an
w.irtenkauf@t-online.de schreiben oder
Telefon 07153 39876   



Nachrichten am PC Nach der Anmeldung in MEINVEREIN wird das Menü Organisation mit den 
Optionen Nachrichten und Kalender angezeigt. 

Boogie-Woogie Club Candy Sticks Deizisau e.V.
Anleitung Kommunikation mit MeinVerein

Menü 
Organisation
mit den zwei 
Optionen

Übersicht Fenster Nachrichten

Teilnehmer an der Kommunikation
Neue Nachricht erstellen

Ersteller der 
Nachricht

Hier werden die 
vorhandenen 
Nachrichten 
aufgelistet.

Optionen
Nachrichten
Kalender

Um auf die Nachricht zu 
antworten, einfach in das 
Textfeld schreiben und auf 
SENDEN klicken.
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Durch anklicken einer Nachricht wird die 
Kommunikation hier angezeigt



Nachrichten am PC Eine neue Nachricht erstellen

Boogie-Woogie Club Candy Sticks Deizisau e.V.
Anleitung Kommunikation mit MeinVerein

1) Klick auf +Nachricht

2) Das Fenster Neuer 
Chat  wir angezeigt

3) Im Feld Teilnehmer 
wird durch die Eingabe 
eines Vor-, oder 
Nachnamen die 
zutreffenden Namen 
angezeigt. Mit klick auf 
den Namen ist dieser 
ausgewählt.
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Nachrichten am PC Eine neue Nachricht erstellen

Boogie-Woogie Club Candy Sticks Deizisau e.V.
Anleitung Kommunikation mit MeinVerein

Ist mehr als ein Name 
ausgewählt, wird ein 
Gruppenchat  erstellt.

Jetzt noch einen 
Gruppenbetreff 
eingeben und auf Fertig
klicken.

4



Nachrichten am PC Eine neue Nachricht erstellen

Boogie-Woogie Club Candy Sticks Deizisau e.V.
Anleitung Kommunikation mit MeinVerein

1) Die neue 
Nachricht erscheint 
in der Übersicht.

3) Hier wird der 
Ersteller und das 
Datum angezeigt

2) Hier werden  
die Teilnehmer 
angezeigt

4) In dieses Feld den Text 
schreiben. 
Ein Absatz wird durch 
drücken der Shift-Taste
und dann der Enter-Taste 
eingefügt.

Datum angezeigt

5) Mit klick auf die 
Büroklammer kann 
noch ein Bild oder 
Dokument an die 
Nachricht angehängt 
werden.

6) Mit klick auf 
SENDEN wird die 
Nachricht verschickt.
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Nachrichten am PC Einen Chat bearbeiten oder löschen

Boogie-Woogie Club Candy Sticks Deizisau e.V.
Anleitung Kommunikation mit MeinVerein

Es erscheinen dann 3 Punkte, auf 
diese klicken und das Fenster zum 
bearbeiten oder löschen wird 

Jede der hier 
angezeigten eigenen
Nachrichten kann 
bearbeitet oder 
gelöscht werden.
Fremde Nachrichten 
können nur gelöscht 
werden.

Dazu mit der 
Maus auf die 
gewünschte 
Nachricht zeigen.

bearbeiten oder löschen wird 
angezeigt. 
Bei Chat bearbeiten können noch 
weitere Teilnehmer hinzugefügt oder 
entfernt werden. 
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Nachrichten am Smartphone Nachrichten anzeigen und antworten

Boogie-Woogie Club Candy Sticks Deizisau e.V.
Anleitung Kommunikation mit MeinVerein

2) Um die 
Nachricht zu 
lesen, diese 
antippen.

Neue 
Nachricht 
erstellen.

1) Mit Tipp auf 
das Kontakt-
Symbol werden 
die vorhandenen 
Nachrichten 
angezeigt.

3) Alle Beiträge 
werden angezeigt.

Text für einen 
weiteren 
Beitrag hier 
eingeben.

Und hier 
versenden.
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Nachrichten am Smartphone Einen Chat bearbeiten oder löschen

Boogie-Woogie Club Candy Sticks Deizisau e.V.
Anleitung Kommunikation mit MeinVerein

Um einen Chat zu 
bearbeiten oder 
zu löschen, zu löschen, 
einfach nach links 
wischen und 
entsprechende 
Anzeige antippen.

Zum abmelden 
hier tippen und 
dann unten links 
auf Abmelden.
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Termin am PC  Im Menü auf Kalender klicken und der aktuelle Monat angezeigt

Boogie-Woogie Club Candy Sticks Deizisau e.V.
Anleitung Kommunikation mit MeinVerein

Hier die Übersicht 

Wird mit der Maus auf einen Termin 
gezeigt, erscheinen 3 Punkte. Auf diese 
klicken und das Fenster zum bearbeiten 
wird geöffnet.

Hier die Übersicht 
aller Termine des 
Monats.

Mit Doppelklick auf einen Termin werden 
die Details angezeigt und können 
bearbeitet werden.
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Termin am PC Termin bearbeiten

Boogie-Woogie Club Candy Sticks Deizisau e.V.
Anleitung Kommunikation mit MeinVerein

Jetzt kann eine Zusage (Annehmen), 
Absage (Ablehnen) gemacht werden. 
Einfach die Option anklicken.
Teilnehmer zeigt den Status aller 
eingeladenen Teilnehmer und die Details 
des Termins an. 
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Termin am PC Detailansicht eines Termins

Boogie-Woogie Club Candy Sticks Deizisau e.V.
Anleitung Kommunikation mit MeinVerein

Hier kann der eigene Status 
nochmals geändert werden. 

Hier zurück zum 
Kalender. 
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Termin am Smartphone Terminübersicht

Boogie-Woogie Club Candy Sticks Deizisau e.V.
Anleitung Kommunikation mit MeinVerein

Hier zum nächsten 
Monat gehen.

Termin abgesagt.

Termin zugesagt.

2) Um einen Termin 
zu bearbeiten bzw. 

1) Beim antippen des 
Kalendersymbols werden 
die Termine des aktuellen 
Monat angezeigt.

Der orange Punkt 
zeigt an, dass eine 
neue Nachricht 
vorliegt.

Termin zugesagt.zu bearbeiten bzw. 
die Details anzusehen, 
einfach antippen.
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Termin am Smartphone Termin bearbeiten und Details ansehen

Boogie-Woogie Club Candy Sticks Deizisau e.V.
Anleitung Kommunikation mit MeinVerein

Zurück zur 
Terminübersicht.

Antippen und die 
Teilnehmer 
werden angezeigt.

Um alle Details zu 
sehen, nach oben 
wischen.

Um zu- oder 
abzusagen einfach auf 
das entsprechende 
Feld tippen.

werden angezeigt.
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Abmelden am PC 

Boogie-Woogie Club Candy Sticks Deizisau e.V.
Anleitung Kommunikation mit MeinVerein

Zum Abmelden auf den Text 
Abmelden klicken. 

1) Mit der Maus 
neben das Logo 
zeigen. 
Es erscheint der 
Vereinsname, 

2) Um seine persönlichen 
Daten zu erfassen oder zu 
ändern, auf seinen Namen 
klicken. 
Es öffnet sich ein neues 
Fenster.
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Vereinsname, 
der eigene 
Name und 
Abmelden. 

Auf Mein Profil klicken. 



Abmelden am PC Profildaten pflegen

Boogie-Woogie Club Candy Sticks Deizisau e.V.
Anleitung Kommunikation mit MeinVerein

Fenster schließen. Änderungen speichern. 

Nach unten scrollen 
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Hier werden die persönlichen 
Daten angezeigt. 
Ihr könnt somit die Daten 
immer aktuell halten. Die 
Äderungen werden in die 
Mitgliederverwaltung 
automatisch übernommen.

Nach unten scrollen 
um weitere Inhalte 
zu sehen. 



Abmelden am Smartphone Abmelden oder Profildaten pflegen

Boogie-Woogie Club Candy Sticks Deizisau e.V.
Anleitung Kommunikation mit MeinVerein

Zum Abmelden auf das 
Symbol tippen.

Um die Profildaten zu 
pflegen, auf Verein 
wechseln tippen.

Ein neues Fenster 
öffnet sich. 
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Abmelden am Smartphone Profildaten pflegen

Boogie-Woogie Club Candy Sticks Deizisau e.V.
Anleitung Kommunikation mit MeinVerein

Um weitere Daten 
zu sehen, nach 
oben wischen.

Wurden keine 
Daten geändert, 
geht es hier 
zurück. 

oben wischen.

Auf Mein Profil 
tippen
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Wurden Daten 
geändert, 
speichern nicht 
vergessen.


